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Projektvezetd

L A

Felel6s a projekt megfelel6 megvaldsulasaért.
A projektvezetd képviseli a projektet (pl. az iskolavezetés felé).
Ki-mit-mikorra munkalap kitoltése

Minden kisebb vezet6 koteles a projektvezetének beszamolni az elvégzett feladatokrdl, illetve a
felmeriil6 fontosabb problémardl tajékoztatni 6t. Probléma esetén a projektvezetd dont arrél, hogy
(id6, kapacitas stb. hidnyéban) egyediil oldja-e meg a felmeriild problémaét, vagy segitséget kér
(példaul gyors értekezletet hiv-e dssze az adott kérdés eldontésére).

Mivel hozza fut be minden informadcid, fontos, hogy folyamatosan tajékoztassa a tobbieket a projekt
allaséarol.
O vezeti le a koztes kozods taldlkozokat az aldbbi menetrend szerint:

a) A felelGsok beszdmoldi a feladatlapban meghatarozott kérdések alapjan.

b) A felmeriild kérdések, problémak Osszegytijtése, rogzitése, és a kozos megoldasi folyamat leve-
zetése.

Egyéb:
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Mingségbiztosito
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. Ellenérzi az egyes feladatok felel6seinek a munkajat (hatarid6k, késziiltségi fok stb.).
. Jeloli a kozos titemterven az egyes feladatok aktualis megval6sulasi dllapotat.

. Jelentds probléma esetén tdjékoztatja a projektvezetét.

. Megoldési javaslatokkal segiti a munkat.

. Bgyéb:



